Personuppgifter inom kommunstyrelsen och kommunledningskontoret

Ekeré kommun behandlar personuppgifter for att kunna utfora sina skyldigheter och ataganden
emot kommuninvanare och anstallda inom kommunen. Kommunstyrelsen samordnar och leder
kommunens andra verksamheter. Hos kommunstyrelsen finns ocksa administration av
kommunfullmaktige.

Vad ar en personuppgift?

En personuppgift ar all typ av information som kan identifiera en levande person, till exempel
namn, personnummer, kontaktuppgifter, ett identifikationsnummer, en lokaliseringsuppgift, IP-
adress eller bildupptagning.

Vad innebar behandling av personuppgifter?

Behandling av personuppgifter ar all typ av hantering som man kan géra med personuppgifter.
Exempelvis samla in, lagra, gallra, lasa, sprida, arkivera, kopiera eller tillhandahallande pa annat
satt sdsom justering eller sammanfoérande, begransning, radering eller forstoring.

Personuppgiftsansvar

Inom Ekeré kommun ar det respektive ndmnd eller styrelsen i det bolag som hanterar
personuppgifterna som ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att de har ansvaret for att
personuppgifterna behandlas lagligt, sdkert och i dvrigt korrekt.

Den som har fragor om behandlingen eller vill ha tillgang till sina personuppgifter kan kontakta
den personuppgiftsansvarige eller dataskyddsombudet, se kontaktvagar langst ned.

Personuppgifter som vi registrerar

Kommunstyrelsen har delat personuppgiftsansvar for mycket av personuppgifterna i
kommunen, till exempel de anstélldas personuppgifter och personuppgifter i vissa IT-system.
Mycket av kommunens ekonomi finns ocksa hos kommunstyrelsen. Det betyder att kommunens
budget- och fakturaunderlag passerar kommunstyrelsen fran alla namnder. HR-enheten
hanterar dven kansliga personuppgifter som exempelvis halsouppgifter eller annan personlig
information.

Varfor behandlar kommunledningskontoret personuppgifter?

Anstéallningsférhallandet

For att kunna fullgdra sitt arbetsgivaransvar behdver kommunen behandla personuppgifter inom
ramen for nodvandig personaladministration, exempelvis berdkning och utbetalning av l6n,
registrering av sjukfranvaro, hantering av pension och redovisning av skatter och sociala avgifter.
| samband med anstallningsforfarandet inleds personuppgiftshanteringen och foljer under hela
anstallningstiden.

Vid rekrytering

Kommunen behandlar personuppgifter i samband med att en ansdkan om arbete skickas in till
kommunen. Personuppgifterna behandlas for att arbetsgivaren ska kunna administrera
ansokningarna och tillsatta tjansten. Behandlingen for tillsattning av tjansten sker som ett led i
stadens myndighetsutdvning och ovrig behandling for att utfora en uppgift av allmant intresse.
Ansokningshandlingar som inte avser den som har fatt tjansten gallras tva ar efter att



anstallningsbeslutet vunnit laga kraft. Spontanansodkningar som inte avser nagon utlyst tjanst
gallras omedelbart eller alternativt efter att kontakt tagits med den som skickat in ansdkan.

Tidigare anstéllda

For att kommunen ska kunna fullgora sitt tidigare arbetsgivaransvar behdver denne behandla
personuppgifter inom ramen for nodvandig personaladministration, sa som berakning och
utbetalning av pension.

Diarieféring och arkivering

Kommunkansliet behandlar personuppgifter i samband med diarieféring och arkivering av
handlingar som inkommer till eller upprattas inom kommunen. Som en del av kommunens
skyldighet att hantera allmédnna handlingar enligt offentlighetsprincipen,
tryckfrihetsforordningen och arkivlagstiftningen registreras handlingar i diariet for att sakerstalla
ordning, sparbarhet och rattssaker handlaggning.

| diarieféringen ingar att ta emot, registrera och systematisera handlingar som kan innehalla
personuppgifter, exempelvis i arenden som rér kommunens myndighetsutdvning, service eller
interna administration. Arkiveringen innebar att handlingar bevaras, gallras eller tillgangliggors i
enlighet med faststallda arkivbestammelser och kommunens dokumenthanteringsplaner.
Personuppgifter kan darfor forekomma bade i ldpande drendehantering och i material som ska
bevaras under langre tid eller permanent.

Behandlingen av personuppgifter inom diarieforing och arkivering ar nodvandig for att
kommunen ska kunna fullgdéra sina lagstadgade skyldigheter, sdkerstalla insyn i den offentliga
verksamheten och bevara handlingar av betydelse for kommunens verksamhet, rattssakerhet
och historiska dokumentation.

Réttslig grund

Ekeré kommuns personuppgiftsbehandlingar gors i enlighet med gallande
dataskyddslagstiftning. Det innebar bland annat att laglig grund ska foreligga for behandlingen.
Grunden kan vara att behandlingen ar nodvandig for att kommunen ska kunna utféra en uppgift
av allmant intresse eller som ett led i namndernas myndighetsutovning. Behandling kan aven
vara nodvandig pa grund av en rattslig forpliktelse eller for fullgérande av ett avtal och det kan
forekomma att behandlingen grundar sig pa ett samtycke fran den registrerade. Den
personuppgiftsbehandling som sker inom ramen for arbetsgivarens administration av pension ar
nodvandig for att fullgéra sina dtaganden fran den tidigare anstallningen (art. 6.1 b GDPR).

Den personuppgiftsbehandling som sker inom ramen for arbetsgivarens administration av
pension ar nodvandig for att fullgora sina ataganden fran den tidigare anstallningen (art. 6.1 b
GDPR).

Hur far vi tillgang till dina uppgifter?

Vi far tillgang till dina uppgifter nar du sjalv lamnar dem till oss, till exempel genom ingdende av
anstallningsavtal, e-post, telefon, fysisk post e-tjanster. Uppgifter kan inkomma fran andra
myndigheter och uppgifter hamtas om folkbokforingsuppgifter fran Skatteverkets Navet.

Hur lange sparas dina uppgifter?

Personuppgifter sparas sa lange de ar nodvandiga for andamalet. Darefter beror det pa gallande
arkiv- och gallringsregler vad som kan raderas och vad som ska bevaras nar uppgifterna



forekommer i allménna handlingar. Personuppgifter av ringa eller tillfallig betydelse raderas da
de inte langre ar aktuella enligt gallande gallringsbeslut for Ekeré kommun.

Personuppgifterna kommer att finnas kvar sa lange som behdvs for att uppfylla vara skyldigheter
enligt lagar, avtal och gallringsbeslut. Vissa uppgifter kan komma att finnas kvar for evig tid om
de omhandertas for arkivering i enlighet med arkivlagen (1990:782).

Kan dina uppgifter komma att delas med andra?

Ekeré kommun behandlar personuppgifter fran enskilda som kontaktar kommunen i olika
arenden eller for synpunkter dar uppgifterna kommer fran den registrerade.

De kategorier av mottagare som kommunen kan komma att dela personuppgifterna med ar dels
inom kommunen till exempel registratorer, handlaggare, IT-personal och personalansvariga, dels
med andra myndigheter, upphandlade leverantdrer samt de personuppgiftsbitraden somii
forekommande fall anlitas for att kommunen ska kunna fullgéra sina uppgifter. Om kommunen
avser att overfora uppgifter till tredje land ska kommunen underratta den registrerade.

Dina personuppgifter kan ockséd komma att lamnas ut som allmanna handlingar i enlighet med
tryckfrihetsforordningen (1949:105), om inte sekretess foreligger.

Offentlighetsprincipen

Ekeré kommun omfattas av tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen. Det
innebar bland annat att meddelanden som skickas till kommunen normalt blir allméanna
handlingar. Kommunen ar skyldig att pa begaran lamna ut uppgifter i allmanna handlingar, efter
sekretessprovning. Reglerna om allméanna handlingars offentlighet och arkivregler kan innebéara
begransningarivissa av den registrerades rattigheter.

Dina rattigheter
Rétt till tillgdng

Du har ratt att fa en bekraftelse om huruvida personuppgifter som ror dig behandlas och i sa fall
fa tillgang till uppgifterna samt information om hur de anvands (registerutdrag).

Ratt till rattelse

Du har ratt be Ekerdo kommun om att fa felaktiga uppgifter rattade. Du har ocksa ratt att
komplettera med sddana personuppgifter som saknas och som ar relevanta med hansyn till
andamalet med var personuppgiftsbehandling.

Ratt till radering

Du har ratt att vanda dig till Ekeré kommun och be att fa uppgifter om dig raderade. Radering kan
och far endast ske under vissa specifika forutsattningar.

Rétt till begrédnsning

Du har ivissa fall ratt att krava att behandlingen av dina personuppgifter begransas. Ratten till
begransning galler bland annat om du anser att uppgifterna vi behandlar om dig ar felaktiga och
om du har begéart rattelse. | sddana fall kan du begéra att behandlingen av uppgifterna begransas
under tiden uppgifternas korrekthet utreds.



Ratt att gbra invdndningar

Du har ratt att géra invAndningar mot Ekerdé kommuns behandling av dina personuppgifter.
Denna rattighet galler personuppgifter som behandlas for att utfora en uppgift av allmant
intresse eller for andamal som ror ett berattigat intresse.

Ratt att gterkalla samtycke

Om Ekeré kommun behandlar dina personuppgifter med stod av ditt samtycke har du ratt att nar
som helst aterkalla det samtycke du har lamnat. Detta innebéar att Ekerd6 kommun maste
upphdra med den aktuella personuppgiftsbehandlingen.

Kontaktuppgifter
Dataskyddsombud

Har du fragor om behandlingen av dina personuppgifter kontakta info@ekero.se eller Ekerd
kommuns dataskyddsombud, dataskydd@ekero.se

Integritetsskyddsmyndigheten

Har du klagomal pa personuppgiftsbehandlingen kan du kontakta Integritetsskyddsmyndigheten
(IMY). E-post: imy@imy.se
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