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GUIDE FOR ARS- OCH SLUTRAKNINGAR

God man och forvaltare

Denna guide anvands for dig som ska lamna in en arsrakning och slutrakning.

Det som sags om arsrakningar galler dven slutrakningar forutom perioden som ska redovisas.
Guiden ar uppdelad i tre delar:

e Guide for respektive sida i blanketten
e Vanligt forekommande fragor (FAQ)
e Checklista innan inldmning



GUIDE FOR ARS- OCH SLUTRAKNINGAR

%(w%ﬁ% ArsrAxniNG/ Arsrdkningen ska vara inldmnad till 6verférmyndaren senast den sista

februari for féregaende dar och slutrékningen inom en manad frdn det att

Arsrakningen ska vara overformyndaren tillhanda ..
o uppdraget upphoérde.

Redovisningsperiod
Kalenderd Delav i, frk ol 0k med

= e E-tjinst eller blankett?

Gafuadiess Fostmammer 3

Vitelseadtess, om amman aa ovan

Redovisningsprinciper och hur uppgifter ska redovisas ar samma oavsett om

gedman 3 Fomaltare | du upprattar redovisningen via e-tjansten eller den fysiska blanketten.

- - " Denna Guide féljer den fysiska blankettens uppbyggnad. Limnar du in via e-
Undersiatt tjansten finns aktuella delar av Guiden dven dar.

o BLANKETTSIDA 1

. e e e P e Overst hittar du adressen till Overférmyndaren dit &rsrakningen ska skickas.
granskningssymboler

b e ing Det gar dven bra att I1amna in den i kommunhusets reception eller brevlada.

s sparrverifierad
F  enfaktura kontrollerad

Redovisningsperiod
Sidan 1 Fyll i period som redovisningen omfattar. Var du stéllféretradare hela
foregaende ar valjer du kalenderdr och fyller i vilket ar det géller.

Om du inte var stallféretradare hela aret fyller du i datumen du hade
uppdraget. Exempelvis om du pabdrjade uppdraget under aret sa fyller du i

det datum du forordnades till och med den 31 december.

Ar det en slutrikning ar utgdende dag det datum som huvudmannen avled, datum fér byte eller datum uppdraget
upphorde. Datum for byte framgar av 6verférmyndarens beslut och datum fér upphérande framgar av tingsrattens
beslut.

Huvudman
Har fyller du i efterfragade personuppgifter fér din huvudman. Det &r folkbokféringsadressen som ska fyllas i. Vistas
huvudmannen pa annan adress uppger du det pa vistelseadress. Telefonnummer behdéver du bara uppge om

huvudmannen kan ta emot samtal. Uppge dven kontaktuppgifter till boende/hemtjanst/kontaktperson.

God man/forvaltare

Har kryssar du i om du ar god man eller forvaltare samt fyller i dina egna personuppgifter och kontaktuppgifter.

Underskrift (blankett) eller intygan med BankID
Nar allt ar komplett och du ska Iamna in arsrakningen sa gor du det pa heder och samvete. | e-tjansten intygar du med
BankID och pa blankett sa undertecknar du pa forsta sidan, dar du dven anger ort och datum. Heder och samvete innebér

att de uppgifter du har [amnat ar lamnade under straffansvar.

Overformyndarens stimpel och anteckningar (Blankett)

| denna ruta ska du inte skriva ndgonting, den ar for Overférmyndarens anteckningar och granskning.
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BLANKETTSIDA 2

TILLGANGAR DEN 1 JANUARI ELLER PER FORORDNANDEDAGEN
5 B e forts cotuel

- Tillgangar den 1 januari eller per forordnandedagen

Fyll i vilka tillgdngar huvudmannen hade den 1 januari alternativt per

férordnandedagen. Vid nytt uppdrag anvander du de varden du tog upp i

Summa tillgingar pa bankkonton

g

@

Fastigheter, bostadsritter, virdepapper  aal/sadeir  spin sronor fO rtec k n | n ge n.

Om du tidigare har lamnat arsrakning i samma drende tar du upp

Summa fastigheter, bostadsritter, virdepapper, m m|

de utgaende vardena fran forra arets arsrakning. Har det skett ett byte tar

INKOMSTER UNDER PERIODEN Eranar silag

du de vérden tidigare stallféretradare tog upp som utgdende varde i sin

slutrdakning.

Bankkonto
Fyll i bankens namn, kontonummer och saldo. Ett konto per rad. Uppge vilka

konton som ar forsedda med overférmyndarsparr. Samtliga konton férutom

Summa inkomster (B)

I _ e transaktionskonto ska vara forsedda med 6verférmyndarsparr, pa

transaktionskontot ska det finnas maximalt 30 000 kr for I6pande kostnader.

Om huvudmannen eller huvudmannens boende anvander ett eget konto tas
Sidan 2 det inte upp har utan pa sista sidan. Likvida medel pa ISK konto tas upp

under vardepapper.
Summera alla tillgangar pa bankkonton och skriv i rutan A.

Fastigheter, bostadsriitter och viardepapper

Har anger du om det fanns fastigheter, bostadsréatter, fonder eller vardepapper vid periodens borjan. Ta upp en tillgang
per rad och racker inte raderna kan du hanvisa till 6vriga tillgangar pa sista sidan och fortsatta sammanstallningen déar. Du
kan dven hanvisa till en bilaga men den maste i sa fall ha ett tydligt nummer och fastas med arsrakningen. Ange vilka

tillgangar som ar éverférmyndarsparrade.

Du tar upp tillgdngarna enligt foljande:

Fastigheter — ange fastighetsbeteckning eller adress och dgarandel. Uppge senaste taxeringsvardet eller senast kidnda
marknadsvarde och varderingsar.

Bostadsratt — ange bostadsrattsforening eller adress och lagenhetsnummer samt dgarandel. Uppge dven senast kianda
marknadsvarde och varderingsar.

Fonder — ange bank/finansinstitut och kontonummer. Uppge dven antal andelar och totala vardet.

Aktier — ange bank/finansinstitut och kontonummer. Uppge dven antal och totala vérdet.

ISK, likvida medel — ange bank/finansinstitut samt kontonummer. Obs! varje enskild fond och andra virdepapper pd ISK
tas upp separat i redovisningen.

Obligationer — ange bank/finansinstitut och kontonummer. Anges i nominellt varde, utfardare och férfallodatum.
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FORTSATTNING BLANKETTSIDA 2
Inkomster under perioden

TILLGANGAR DEN 1 JANUARI ELLER PER FORORDNANDEDAGEN
(B 3 in foreglende & A cotue]

spim_xronor

Skriv in periodens alla inkomster som satts in pa nagot konto som redovisas

inom balansen (A eller D). Varje typ av inkomst summeras pa en rad.

Summa tillgingar pi bankkonton &)

Skattepliktiga inkomster separeras fran skattebefriade (exempelvis

avtaljandelr  spar Examor

inkomster fran Forsakringskassan dar bostadstillagget ska redovisas

separat).

Summa fastigheter, bostadsritter, virdepapper, mm|

INKOMSTER UNDER PERIODEN Tronor Bilaga

Exempel pa typer av inkomster

e Pension och 16n (brutto)

e Bostadstillagg

e Merkostnadsersattning

e Habiliteringsersattning

I ® e Rantor

o o < ntomser e e Utdelning pa vardepapper och fonder (brutto, ej virdedkning)
e Forséljningslikvid for vardepapper (brutto)
e Forsaljningslikvid for fastighet eller bostadsratt

Arv

Gavor som satts in pa transaktionskonto eller annat konto du forvaltar

Stipendier eller liknande fondmedel

Skatteaterbaring

Sidan 2

| arsrékningen &r det kontantprincipen som géller. Inkomsten ska darfor tas upp nar den kommit in pa kontot. Summera

alla inkomster i rutan B.

Exempel pa kontantprincipen: Beslut om ekonomiskt bistand fattas i december 2025. Utbetalning sker

forst den 5 januari 2026. Inkomsten tas upp i arsrdkningen fér 2026 dven om beslutet togs dret innan.

Summan tillgingar bankkonton + inkomster:
Summera rutorna A och B.

Observera att du i denna summering inte ska ta med vérdet av fastigheter, bostadsrditter och virdepapper eller saldon

fran konton som hanteras av annan och som redovisas pd sista sidan.
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BLANKETTSIDA 3

UTGIFTER UNDER PERIODEN Tronor g

Skriv in periodens samtliga utgifter som betalats/6verforts fran nagot konto
som redovisats inom balansen (ruta A och D). Varje typ av utgift summeras
till en rad. En storre ospecificerad samlingspost, exempelvis en post

for “ovrigt” eller “rékningar”, far inte forekomma.

Exempel pa typer av utgifter:

Summa utgifter ©

TILLGANGAR DEN 31 DECEMBER ELLER PER UPPHORANDEDAGEN

spint_rmor B [ ]

Sunma baskkonton (D)

Fastigheter, bostadsritter, virdepapper Anal/andelr  spim Kxomor Eilaga

Summa fastigheter, bostadsriiter, virdepapper, m m

Sumuma utgifter + tillgingar bankkonton [ ](0)+(D)

Sidan 3

Hyra

Omvardnadskostnader

Fickpengar

Kostnad for sarskilt boende

Overféring till ICA/MedMera-kort

Preliminar skatt (pa t.ex. pension, I6n, ranta)

Sjukvard och medicin

Fritidsaktiviteter (nédmnd med typ, t ex ridning)

Arvode till stallféretradare

Skatt och arbetsgivaravgifter pa arvode till stillforetradare
Telefon, TV, bredband

El

Forsakringar

Kop av vardepapper

Mobler och vitvaror

Resor

Skatt pa forsaljning av vardepapper eller utdelning under forutsattning

att skatten dragits fran konto inom balansen.

| hela drsrakningen ar det kontantprincipen som géller. Utgiften ska darfor tas upp om den dragits fran kontot under

perioden.

Summera periodens utgifter och skriv summan i rutan C.

Exempel pG kontantprincipen:

Hyran som avser januari 2026 dras fran huvudmannens konto den 30 december 2025.

Hyresbetalningen ska redovisas i drsrdkningen for 2025 trots att betalningen avsdg hyra fér januari

2026.

Tillgangar per 31 december eller upphérandedatum

Ar det en &rsrikning tar du upp tillgdngarnas virde per den 31 december. Ar det en slutrikning tar du upp tillgadngarnas

varde per avslutsdatum.
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FORTSATTNING BLANKETTSIDA 3

UTGIFTER UNDER PERIODEN Eronor Bilag

Bankkonton

Fyll i bankens namn, kontonummer och saldo. Ett konto per rad. Har tar du

upp saldot pa konton som forvaltas av dig per den 31 december eller per

det datum ditt uppdrag avslutades, daven konton med 6verférmyndarsparr.

— © Har uppger du aven vilka konton som ar forsedda med 6verformyndarsparr.

TILLGANGAR DEN 31 DECEMBER ELLER PER UPPHORANDEDAGEN

Samtliga konton férutom ett transaktionskonto ska vara férsedda med sparr.

s wmaw  pig

Pa transaktionskontot ska det finnas maximalt 30000 kr for l6pande

kostnader. Om det finns mer an 30 000 kr ska en Overforing goras till sparrat

Summa bakkonton (D)

konto. Har du gjort en sadan overforing efter arsskiftet behéver du bifoga

Fastigheter, bostadsritter, virdepapper sntal/andelar  Spir Kromor Bilaga

verifikat for 6verfoéringen.

ot bosadster g e Har ska du inte ta upp konton som anvands av annan, exempelvis
Susno wgifee + ilgiagar bankkonton [ 400 huvudmannen eller boendet, det tar du upp pa sista sidan. Du ska inte

heller ta upp likvida medel pa ett ISK konto, de tas upp under vardepapper.

Summera alla tillgdngar pa bankkonton och skriv i rutan for D.
Sidan 3

Fastigheter, bostadsriitter och viardepapper
Har anger du huvudmannens fastigheter, bostadsréatter eller vardepapper per periodens slut. Skriv en tillgang per rad,
racker inte raderna kan du hanvisa till “6vrigt” pa sista sidan och fortsdtta sammanstallningen dar. Du kan dven hanvisa

till en bilaga men den maste i sa fall ha ett tydligt nummer. Ange vilka tillgdngar som &r éverformyndarspérrade.

Du tar upp fastigheter, bostadsratter och vardepapper enligt samma princip som under ingdende men med uppgifterna

per den sista dagen i perioden.

Summa utgifter + tillgangar bankkonton
Summera uppgifternai Coch D
Observera att du i denna summering inte ska ta med véirdet av fastigheter, bostadsrditter, fonder och virdepapper eller

saldon frdn konton som hanteras av annan och som redovisas pd sista sidan.

Kontroll A+B = C+D
Kontrollera att summan frdn A+B dr samma som summa C+D. Ar summorna inte lika dr det ndgot i drsrakningen som inte

stimmer. Du behover hitta felet. Det finns en separat Guide som stod for att hitta differenser.
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LAN OCH OVRIGA SKULDER

‘Summa skulder

Pengar som hanteras av annan in god man/férvaltare
‘Exempelvis exbart av hmucmannen, bosndet el hemfinst

Bank, kontonummer och vem som har kortet

spin_Cnglence sldo sings

Summa

GVRIGA TILLGANGAR OCH GVRIGA UPPLYSNINGAR.

Sidan 4

BLANKETTSIDA 4

Léan och 6vriga skulder
Ange langivare, skuldbelopp vid periodens borjan och vid periodens slut.
Uppge den totala skulden av kapitalskulden och rantan. Skriv en

skuld/borgenér per rad.

Skuld till Kronofogdemyndigheten kan redovisas pa en rad men
sammanstallas i en bilaga som ska bifogas redovisningshandlingen.

Om skulderna har 6kat under perioden ska detta kommenteras

under “Ovriga upplysningar”.

Pengar som hanteras av annan in god man/forvaltare
Ange vad som finns pa kontona vid periodens borjan och slut. Ange bank,
kontonummer och saldo. Saldon tas upp per sista dag i perioden och du ska

dven uppge vem som har kortet.

Exempel pa pengar som hanteras av annan:

- Huvudmannens kortkonto for fickpengar.

- ICA/Med Mera-kort.

- Kort som hanteras av boendepersonal (OBS! Viktigt med ett begransat
saldo pa dessa kort samt att det inte finns overféringsmojlighet i bankomat).
- Handkassa pa boendet.

Ovriga tillgangar och 6vriga upplysningar

Har tar du upp 16s06re av storre varde, bade ekonomiskt varde och affektionsvarde for huvudmannen. Du uppger dven var

sakerna forvaras om det inte ar hos huvudmannen.

Exempel pa 16sore av storre varde kan vara:

- Fordon, batar.

- Konst, antikviteter, smycken.

- En doppresent som huvudmannen fick som liten.

- Huvudmannens gesallprov.

Ovriga upplysningar kan vara:

- Fortsattning pa vardepapper om raderna inte rackt till pa blankettsidorna 2-3.

- Uppgift att det pagar en rattstvist.

- Uppgift om att huvudmannen ar dodsbodelagare.

- Forklaring till varfor skulderna 6kat under aret.

- Fortydligande av post i arsrakningen.
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FAQ - Vanligt forekommande fragor

Fraga: Vilka medel och vilka transaktioner ska jag ta upp?

Svar: | arsrdkningen ska du redogora for forvaltningen av egendom som har statt under din férvaltning. Det ar exempelvis
det transaktionskonto du anvander for att betala rakningar men dven sparrade konton och fastigheter. Du ska inte redovisa
hur huvudmannen anvant sina fickpengar utan enbart hur mycket du som stallféretradare har éverfort till huvudmannens

fickpengskonto.

Arsrakningen ska upprattas enligt kontantprincipen. Det betyder att transaktioner ska redovisas per det ar som

transaktionen dgde rum enligt kontoutdraget.

Fraga: Kan jag kvitta en transaktion som blev fel eller ett returkop?
Svar: Av kontantprincipen féljer att samtliga medel som gar in pa huvudmannens konto som du forvaltar utgoér en
inkomst och samtliga medel som gar ut fran kontot utgor en utgift. Exempelvis &r en aterbetalning darfér en inkomst. Det

gar inte att kvitta inkomster mot utgifter — samtliga transaktioner ska redovisas i arsrakningen.

Exempel aterbetalning:
En tréja kbps for 399 kr och returneras tvd dagar senare. | drsrékningen utgér sjdlva képet en utgift

och den senare dterbetalningen en inkomst.

Fraga: Hur redovisas éverforingar mellan konton som jag forvaltar?

Svar: Overféringar mellan konton du férvaltar inom balansen utgdr inte en inkomst eller utgift. Overféringar till

huvudmannens konto for fickpengar eller pengar till handkassan utgér daremot en utgift i din redovisning.

Fraga: Hur redovisas fickpengar eller pengar till handkassa/boende/hemtjéinst?
Svar: Pengar som 6verfors till huvudmannen eller boendet/hemtjénst tas upp som en utgift, summan av alla éverféringar
under perioden samlas i en post. Du ska inte redovisa vad huvudmannen gér med sina fickpengar eller boendets inkdp av

mat, utan bara den totala 6verféringen under perioden.

| ditt uppdrag ska du se till att huvudmannens pengar kommer hen till nytta genom att regelbundet kontrollera kvitton
fran boende/hemtjanst. Du ska ddremot inte begéra in kvitton fran huvudmannens egna inkép nar hen forstar vad saken

galler.

Exempel fickpengar:
God man fér éver 1 500 kronor till huvudmannens fickpengskonto den 7 december 2025. | och med
kontantprincipen sG uppstdr kostnaden den 7 december 2025. Om boendet anvénder pengarna under
2025 eller 2026 spelar ingen roll, utgiften har uppstatt ndr pengarna tas ut fran kontot och

overldmnas till boendet.

Fraga: Hur redovisar jag virdeokningen pa virdepapper?
Svar: Orealiserade vardedkningar eller vardeminskningar pa vardepapper ska inte redovisas. Du tar bara upp tillgangeni

borjan eller slutet av perioden. Du ska alltid ange andelar eller antal for varje enskilt vardepapper.
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Fraga: Ska inkomster redovisas brutto eller netto?

Svar: Inkomster ska alltid redovisas brutto, skatten tas upp som en utgift.

Fraga: Hur redovisas kop eller forséljning av virdepapper?
Svar: Forséaljning av vardepapper tas upp som en inkomst brutto (B) och eventuell preliminar skatt tas upp som en utgift

(C). Kép av vardepapper tas upp som utgift (C).
Automatisk reinvesterad utdelning tas inte upp som inkomst eller utgift.

Fraga: Vilka verifikat ska jag skicka in?
Svar: Du kommer att fa en lista pa vilka verifikat som ska bifogas redovisningen, denna lista ar olika fran ar till ar sa titta
alltid pa den senaste. Kontrollera noga att samtliga efterfragade verifikat ar bifogade.

Nagot som dadremot alltid finns med pa listan &r:

- Verifikat for inkomster under perioden.
- Arsbesked eller saldobesked fran bank per sista dag i perioden fér samtliga tillgangar.
- Kontoutdrag fran samtliga konton.

- Kvitton eller fakturor for storre inkop.

Verifikaten skickas in som kopior och inte original. Originalen behaller du som stéllféretradare for att kunna visa vad du

har gjort i uppdraget.

Fraga: Hur ska jag redovisa utbetalningar frin ett IPS-konto (individuellt pensionssparande)?
Svar: Ett IPS-konto ska tas upp under “vardepapper”. Om huvudmannen har IPS dar utbetalningar borjat ske sa ska
utbetalningarna tas upp som en inkomst och skatten som en utgift. Avgifterna ska daremot inte tas upp som en utgift om

dessa regleras via IPS-kontot.

Fraga: Ska jag redovisa schablonskatten pa ISK-kontot som en utgift?
Svar: Nej, denna dras automatiskt fran kontot och ska inte redovisas som en utgift. Kontot ska heller inte tas upp inom

den balans som finns for A+B = C+D.

Fraga: Om summorna A+B och C+D inte stimmer 6verens?

Svar: Titta i den separata Guiden vid differens. Nara vanliga orsaker till att arsrdkningen inte gar ihop kan vara:

- Inkomster har redovisats netto.

- Skatt ar inte upptagen som en utgift.

- En utdelning har reinvesterats men har dnda tagits upp som inkomst.

- Stallforetradaren har redovisat vad boendet/huvudmannen gér med medel som star utanfor forvaltningen.

- Stéllféretradaren har redovisat utgifter och inkomster under det ar de hanfér sig till och inte under det ar som
transaktionen agt rum enligt kontoutdraget.

- Egna uttag av huvudmannen fran ditt transaktionskontot har inte redovisats som en utgift.
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CHECKLISTA INNAN DU SKICKAR IN!

Innan du skickar in ars- eller slutrdkningen, kontrollera alltid féljande:

[ ] Har du redovisat for ratt period?

|:| Ar redovisningen i balans? Det vill sdga; 6verensstimmer summan (A)+(B) med summan (C)+(D)?
|:| Har du bifogat alla begarda verifikat enligt arets verifikatlista?

D Har du skrivit under arsrakningen pa heder och samvete?

[ ] Ar arsrakningen upprattad i bestandig skrift? (d.v.s. inte blyerts)

[ ] Har huvudmannen flyttat fran Ekeré kommun?
Din redovisning ska skickas till den kommun dér huvudmannen dr folkbokférd vid inldmningstillfdllet.
(férutom vid slutrékningar, den ska skickas dit ddr huvudmannen var folkbokférd ndr uppdraget

upphdérde)

|:| Har du bifogat redogorelsen?

Denna ska fyllas i och bifogas dven om inget arvode begdirs.

Nar redovisningshandlingen inkommer till Overférmyndaren gérs alltid en forsta kontroll. Om ngot saknas eller

ar uppenbart fel kommer handlingarna att skickas i retur och handlaggningen férsenas.

Redovisningshandlingarna granskas i tur och ordning, vanligtvis i den ordning som de inkommit komplett. Det ar

forst nar granskningen ar klar som beslut tas om arvode.

Har du négra frdgor om redovisningen dr du vilkommen att kontakta
Overférmyndarens kansli pa telefon 08-124 57 150 eller per e-post till of@ekero.se

Reviderad: 2025-11-05
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