O Kovion

HJALPGUIDE VID DIFFERENS 1
ARS- OCH SLUTRAKNING

- God man och forvaltare

Denna guide ar ett stod for dig som ska lamna in en arsrakning eller slutrakning men inte far
den i balans.

Guiden ar uppdelad i fyra delar:

e Tillgdngar

e Inkomster
e Utgifter
e Checklista



GUIDE VID DIFFERENS

En arsrékning ska vara i balans om korrekta uppgifter har anvants. Det innebér att summan
for A+B ska vara densamma som summan for C+D. Ibland hander det dock att en arsrékning
inte ar i balans. Det innebér att summorna for A+B inte ar lika med summorna for C+D,
arsrakningen har da en sa kallad differens.

Om arsrakningen har en differens behéver de felaktiga uppgifterna hittas sa att summorna
for A+B och C+D blir lika stora. En del differenser kan vara lattare att hitta an andra.

Nedan foljer en guide som kan anvandas for att hitta den felaktiga uppgiften som skapar
differensen. Sist finns daven en checklista.

En utjamningspost eller fiktiva summor ar inte ett satt att korrigera en differens, fiktiva
uppgifter/utjamningsposter leder i de flesta fall till en anmarkning vilket kan fa
konsekvenser for det fortsatta uppdraget. Om differensen inte kan aterfinnas ar det darfor
béattre att informera overférmyndaren om detta.

En redovisning over din forvaltning

Arsriakningen/slutrakningen &r en redovisning éver hur du som stéllféretradare har hanterat
huvudmannens medel. Detta innebar att det ar din forvaltning som ska redovisas, inte vad
exempelvis huvudmannen sjalv har gjort med sina fickpengar.

Av redovisningshandlingen ska det dven vara maijligt att se vad du har anvant
huvudmannens pengar till. Darfor ar det viktigt att de olika posterna separeras korrekt, det
galler samtliga tillgangar, inkomster och utgifter. Stérre ovrig poster eller att flera konton
klumpas ihop pa en rad ar darfor inte korrekt och accepteras normalt inte.

Tillgangar
1. Borja med att kontrollera att de redovisade tillgangarna vid periodens borjan stammer.

a. Redovisar du for ett helt ar ska de ingaende tillgdngarna stamma 6verens med de
utgaende tillgangar som redovisades i senaste arsrakningen.

b. Redovisar du for ett nytt stallforetradarskap ska de ingaende tillgangarna stamma mot
de tillgdngar som redovisades i tillgangsforteckningen.
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c. Har du tagit 6ver uppdraget fran en annan stéllféretradare ska de ingaende
tillgdngarna stamma overens med de utgaende tillgangar som redovisades i
slutrdkningen.

2. Kontrollera att de utgaende tillgangarna stammer mot underlag.

a. De utgdende tillgdngarna ska stimma 6verens med arsbesked (vid arsrakning) alt.
kapital- och réantebesked (vid slutrakning) fran bank. OBS! Du ska inte anvanda
saldobeloppet pa kapital- och rantebeskedet som inkluderar upplupen réanta som énnu
inte satts in pa kontot.

3. Kontrollera var huvudmannens tillgangar ar upptagna.

a. Tillgangar kan vara upptagna innanfor den sa kallade balansen eller utanfor. Innanfor
balansen ska likvida tillgangar tas upp som hanteras av dig (pengar pa konton och
kontanter). Utanfor balansen ska tillgangar som inte har ett bestaende varde tas upp
(exempelvis vardepapper, fonder, fastigheter, etc). Om tillgangar ar redovisade
innanfor balansen ir de upptagna under bokstaven A och D. Ar tillgdngar redovisade
utanfor balansen ligger de under 6vriga tillgangar.

b. Kontrollera att alla tillgdngar som ligger under A (innanfor balansen) ligger under D
(innanfor balansen) dven vid periodens slut. Ange om nagon tillgang avyttrats eller
tillkommit.

c. Kontrollera vad det ar for typ av tillgangar som ligger under A och D. Har till exempel
aktier och fonder redovisats under A och D ska dessa med fordel flyttas till dvriga
tillgangar.

d. Kontrollera att konton som hanteras av annan an dig ar upptagna pa sista sidan under
"pengar som hanteras av annan” (huvudman/boende/hemtjanstpersonal/etc).

Inkomster

Alla ingdende transaktioner som skett till konton innanfor balansen (under A och D) raknas
som inkomster och ska redovisas. Det innebar att dven exempelvis insattningar med swish,
aterbetalningar m.m. ska redovisas. Observera att éverféringar mellan konton innanfor
balansen inte raknas som inkomster och ska darfor inte redovisas.

1. Kontrollera att skattepliktiga inkomster ar bruttoredovisade, det vill sdga inklusive skatt.

Box 205 | 178 23 Eker6 | Besok: Tappstromsvagen 2 | Direkt: 08-124 57 150 | E-post: of@ekero.se
www.ekero.se




a. Detta innebar dven att den skatt huvudmannen betalt under aret ska redovisas som en
utgift (C).

2. Kontrollera, med hjalp av kontoutdragen for kontona inom balansen, att huvudmannens
samtliga inkomster ar redovisade. Exempel pa poster finns i Guide fér arsrdkning och
slutrékning.

a. Summera varje inkomstslag var for sig pa kontoutdraget. Ett tips ar att fargmarkera,
med olika farger, pa kontoutdragen de olika inkomstposterna for att lattare halla isar
dem.

i. Har huvudmannen haft bidrag under perioden?
ii. Har huvudmannen fatt Swishinbetalningar?
iii. Har aterbetalning skett? Exempelvis returnerade varor, aterbetalning av
dubbelbetald faktura, aterbetalning av avslutat abonnemang.
iv. Har ranta betalts ut?
v. Har huvudmannen salt nagot?

vi. Har arv utbetalats till huvudmannen?

vii. Har inkomst utanfoér balansen av misstag redovisats under inkomster?
Exempelvis fodelsedagspengar och andra gavor direkt till huvudmannens eget
konto.

viii. Observera att du inte ska kvitta en inkomst mot en utgift, utan att allt som satts
in pa kontot (dven en felinsattning) ska redovisas.

3. Jamfor de redovisade summorna mot inkomstunderlag och kontoutdrag. Stammer
summorna med varandra?

Det hander ibland att inkomstunderlag inte stimmer. Det dar den summan kontoutdragen
visar som ska redovisas. Men glom inte att lagga till skatten pa skattepliktiga inkomster
efter summering av kontoutdrag. Detta eftersom skattepliktiga inkomster ska redovisas
brutto.

4. Har kontantprincipen foljts?

Vid redovisning ska kontantprincipen féljas. Kontantprincipen innebar att en inkomst ar en
inkomst forst det datum som pengarna har kommit in pa kontot.
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Utgifter

Alla utgaende transaktioner som skett enligt kontoutdrag pa konton placerade under A och
D (innanfor balansen) raknas som utgifter och ska redovisas. Observera att 6verforingar
mellan konton innanfor balansen inte rdknas som utgifter och ska darfor inte redovisas.
Summera varje utgiftsslag var for sig pa kontoutdraget. Ett tips ar att fargmarkera, med
olika farger, pa kontoutdragen de olika utgiftsslagen for att lattare halla isar dem. Exempel
pa poster finns i Guide fér drsrdkning och slutrékning.

1. Kontrollera att alla skatter ar upptagna som utgift. Det ar att att glomma skatten pa en
ranta pa ett sparkonto inom balansen.

2. Om huvudmannen har betalt arvodet till stillforetradaren; kontrollera att arvode,
kostnadsersattning och arbetsgivaravgift dr redovisade.

3. Kontrollera med hjalp av kontoutdragen for konton inom balansen att samtliga utgifter ar
redovisade.

a. Har huvudmannen skickat swish-betalningar?
Har avbetalning av skulder skett?

c. Ar utgiftsposterna tillrickligt separerade? En stor dvrigt-post r inte korrekt och i en
sadan kan dven felaktiga summeringar latt gomma sig. En stor ”"6vrigtpost” brukar inte
accepteras och ska specificeras. En specificering kan goras pa en bilaga som héftas fast
till ars- eller slutrakningen, om utrymmet i blanketten inte ar tillrackligt.

d. Har huvudmannen haft nagra ovriga utgifter som missats?

4. Kontrollera att konton som enbart hanteras av annan placerat korrekt pa sista sidan under
pengar som hanteras av annan.

a. Om kontot ar placerat utanfor balansen, d.v.s. under pengar som hanteras av annan,
ska du redovisa de 6verforingar som skett fran transaktionskontot till kontot som
hanteras av annan. Exempelvis om 1 000 kronor férs éver i fickpengar fran
transaktionskontot till huvudmannens fickpengskonto varje mdnad under ett helt dr,
har 12 000 kronor férts éver. Du ska da redovisa 12 000 kronor som “egna
medel”/”fickpengar” eller liknande i arsrédkningen.

b. Anvander du och huvudmannen samma konto ska kontot redovisas innanfér balansen.
Detta avrdder ddremot éverférmyndaren starkt ifrén, men det kan forekomma i borjan
av uppdraget. Da ska du redovisa vilka kép och uttag som huvudmannen har gjort.
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Exempelvis om 1 000 kronor i mdnaden tagits ut av huvudmannen och att
huvudmannen under dret képt varor fér 13 598 kronor. Da ska 13 598 kronor redovisas
som egna inkép av huvudmannen och 12 000 kronor som egna uttag av huvudmannen.
Overférmyndaren kan dven komma att begéra att huvudmannen intygar vilka
transaktioner denna gjort. Framover bor du sakerstalla att ni inte anvander samma
konto.

5. Kontrollera att kontantprincipen har foljts.

Vid redovisning ska kontantprincipen foljas. Kontantprincipen innebar att en utgift ar en
utgift forst den dag pengarna dragits fran kontot.

CHECKLISTA FOR VANLIGA FEL I ARSRAKNINGEN

Tillgangar
O Ingdende tillgdngar stimmer
O Utgaende tillgangar stammer

[ De ar ratt redovisade, inom eller utom balansen

Inkomster

O Inkomsterna &r bruttoredovisade (det vill sdga fére skatt)

O Pension/16n &r redovisad

[ Skattefria ersittningar och bidrag r redovisade och separerade fran skattepliktiga inkomster
[J Skattedterbaring &r redovisad

O Ranta ar redovisad
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O Swish-inbetalningar dr redovisade

[J En automatisk reinvestering av en utdelning ar inte en inkomst
O Aterbetalningar ar redovisade

[J Gavor insatta pa konto du ansvarar for dr redovisade

O Arv/fastighetsforsaljning/lagenhetsforsiljning redovisad

[J Ovriga inkomster &r redovisade och specificerade

Utgifter

OO Skatt &r redovisad

O Arvode samt skatt och sociala avgifter nar huvudman betalt &r redovisat
O Hyra ar redovisad

O Inkdp gjorda med huvudmannens eget kort som star utanfér balansen ska inte finnas med

(daremot 6verforingen till huvudmannens eget kort)
O vardkostnader &r redovisade

O Konton som hanteras av annan ar redovisat korrekt
O Swishbetalningar ir redovisade

O Avbetalningar av skulder och 1an ir redovisade

O Ovriga utgifter r redovisade och specificerade

Lycka till!

Reviderad: 2025-10-08
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