O Kovion

GUIDE FOR FORTECKNING

Gode man och forvaltare

Guiden riktar sig till dig som ar god man eller forvaltare och som ska lamna in en férteckning over
huvudmannens tillgangar per férordnandedagen.

Guiden ar uppdelad i tva delar:
e Guide for respektive uppgift i blanketten
e Checklista innan inldmning
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INSAMLING AV UPPGIFTER

Du maste alltid inhdmta uppgifter om huvudmannens tillgangar och skulder per férordnandedagen hos
foljande;

- Kontakta aktuella banker/finansbolag for att fa uppgift om samtliga bank- och vardepapperskonton
och respektive saldo eller varde per férordnandedagen. Begar dven in verifikat for att alla konton utom
transaktionskontot ar éverférmyndarsparrat.

- Kontakta Lantmateriet for att kontrollera eventuella fastigheter.

- Kontakta Transportstyrelsen for att kontrollera eventuella fordon.

- Kontakta Kronofogden for att kontrollera eventuella skulder och aktuella forelagganden.

E-tjianst
Forteckningen lamnas in via e-tjanst som finns pa www.ekero.se. Blankett finns dven att hamta pa hemsidan.
DE OLIKA POSTERNA

”Forordnandedatum”
Ange det datum ditt uppdrag startade, det framgar av ditt registerutdrag och ar det datum som domstolen tog
beslut.

”Huvudman”
Fyll i huvudmannens personuppgifter och kontaktuppgifter. Telefonnummer till huvudmannen behdver bara
fyllas i om det ar mojligt att kontakta huvudmannen per telefon.

Fyll dven i kontaktuppgifter till boende eller hemtjanst, garna till kontaktpersonen om det finns nagon.

”God man Forvaltare”
Kryssa i om du dar god man eller forvaltare.

Fyll i dina personuppgifter och kontaktuppgifter.

”Intygan pa heder och samvete” — med BankID i e-tjiinsten
Om du lamnar in via e-tjansten intygar du pa heder och samvete med BankID att de uppgifter du lamnar ar
korrekta. Detta innebar att du Iamnar in uppgifterna i forteckningen under straffansvar.

”Underskrift” — underskrift pd blankett

Om du anvander blanketten ska du hér fylla i ort och datum samt signera forteckningen pa heder och samvete.
Detta ska du gora nar du har fyllt i alla uppgifter. Detta innebar att du undertecknar de uppgifter du har
uppgett i férteckningen under straffansvar.
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»Overformyndarens stimpel och anteckningar” — enbart blankett
Fyll inte i ndgonting alls. Denna ruta ska éverformyndaren anvanda for att notera anteckningar nar
forteckningen blivit granskad.

”Tillgangar per forordnandedagen”
Fyll i alla uppgifter som status var per det datum du forordnades. Bifoga verifikat som styrker alla uppgifter.

”Bank, kontonummer och uppgift om spirr”

Varje konto anges for sig. Uppgift om bankens namn, kontonummer och saldo. Uppge dven vilka konton som ar
forsedda med overformyndarsparr. Observera att samtliga konton forutom transaktionskontot ska vara
forsedda med 6verformyndarsparr. Pa transaktionskontot far det finnas maximalt 30 000 kr for [6pande
kostnader. Om det finns kontanter som omhéandertas av annan an huvudmannen tas dven de upp har,
exempelvis en handkassa pa boendet. Upplupen rdnta ska inte tas med utan redovisas forst i arsrakningen.

”Fastigheter, bostadsritter, virdepapper”

En tillgdng per rad. Racker inte raderna kan du hanvisa till ”Ovriga tillgdngar och dvriga upplysningar” och
fortsatta sammanstallningen dar. Alternativt kan du dven héanvisa till en bilaga men den maste i sa fall ha ett
tydligt bilagenummer.

Tillgangarna redovisas enligt foljande:

Fastigheter — ange fastighetsbeteckning eller adress och dgarandel. Uppge senaste taxeringsvardet eller senast
kdanda marknadsvarde och varderingsar.

Bostadsratt — ange bostadsrattsforening eller adress och lagenhetsnummer samt dgarandel. Uppge dven
senast kdnda marknadsvarde och varderingsar.

Fonder — ange bank/finansinstitut och kontonummer. Uppge dven antal andelar och totala vardet. Ange dven
om det finns spéarr pa kontot.

Aktier — ange bank/finansinstitut och kontonummer. Uppge dven antal och totala vardet. Ange dven om det
finns sparr pa kontot.

ISK, likvida medel — ange bank/finansinstitut samt kontonummer. Ange dven om det finns sparr pa kontot.
Obs! varje enskild fond och andra vérdepapper pd ISK tas upp separat i redovisningen.

Obligationer — ange bank/finansinstitut och kontonummer. Anges i nominellt varde, utfardare och
forfallodatum. Ange dven om det finns spérr pa kontot.

”Skulder”
Nar det finns skulder ange skuldbelopp per forordnandedagen. Uppge den totala skulden (kapitalskulden och

rantan). En skuld/borgenar per rad.

Skulder hos Kronofogden kan redovisas pa en rad men med en sammanstallning i bilaga som bifogas.




GUIDE FOR FORTECKNING (gode min och forvaltare)

»Ovriga tillgingar och 6vriga upplysningar”

Har tar du upp l6sore av storre varde, bade av ekonomiskt varde eller personligt varde fér huvudmannen. En
separat lista kan behova upprattas. Du uppger aven var de forvaras om det inte finns hos huvudmannen, avtal
ska uppréattas om forvaringen i dessa fall dar det tydligt framgar att dganderatten kvarstar hos huvudmannen.

Exempel pa 16sore av storre varde kan vara; fordon, batar, konst, antikviteter, smycken, huvudmannens
gesallprov, etc. Finns det varderingsintyg ska detta bifogas.

Ovriga upplysningar kan exempelvis vara; fortsittning pa fonder och/eller virdepapper om raderna inte rickt
till ovan, uppgift om att huvudmannen ar dodsbodeldgare, att huvudmannen ar involverad i en rattstvist, etc.

Det kan dven vara uppgift om atgarder som vidtagits efter uppdragets start, exempelvis; att kontanter ar insatta
pa bankkonto, att stallforetradaren inte har tillgang till mer an 30 000 pa transaktionskontot, etc.

CHECKLISTA INNAN DU SKICKAR IN

Innan du skickar in forteckningen, kontrollera alltid féljande:
|:| Ar férteckningen per ratt datum?
|:| Finns verifikat for samtliga uppgifter och per ratt datum?
|:| Ar forteckning pa blankett undertecknad p& heder och samvete?
[ ] Ar forteckning pa blankett upprattad i bestandig skrift? (d.v.s. inte blyerts)

N&r redovisningshandlingen inkommer till Overférmyndaren goérs alltid en forsta kontroll. Om négot saknas
eller ar uppenbart fel kommer handlingarna att skickas i retur och handlaggningen férsenas.
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