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Overformyndaren

Guide for ars- och slutrakningar

- Foraldrar som formyndare
- Sarskilt forordnande formyndare

Denna guide anvands for dig som ar foralder eller sarskilt forordnad formyndare och ska
lamna in en arsrakning eller slutrakning. Det som sags om arsrakningar géller dven
slutrakningar férutom perioden som ska redovisas. Ar ni flera férmyndare ska redovisningen
upprattas gemensamt dven om Guiden enbart anvander du.

Ar ni tva férmyndare ska uppgifterna fyllas i gemensamt.

Anvisningen ar uppdelad i tre delar;
- anvisningar for respektive sida i blanketten,
- vanligt forekommande fragor (FAQ),
- checklista.

Arsrakningen ska vara inlamnad till dverformyndaren fére den forsta mars for foregdende ar
och slutrdakningen inom en manad fran det att uppdraget upphorde.
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Arsréikningen ska vara inldimnad till dverférmyndaren senast den sista februari fér
féregdende dr och slutrékningen inom en ménad fran det att uppdraget upphérde

E-tjanst eller blankett?
Redovisningsprinciper och hur uppgifter ska redovisas ar samma oavsett om du upprattar
redovisningen via e-tjansten eller den fysiska blanketten. Denna Guide f6ljer den fysiska
blankettens uppbyggnad. Ldimnar du in via e-tjansten finns aktuella delar av Guiden dven
dar.

Ar ni flera formyndare behéver ni i dagsldget anvinda blanketten HEQ o
eftersom e-tjinsten saknar dubbelsignering. S
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P

Blankettsida 1

Redovisningsperiod

Fyll i den period som redovisningen omfattar. Ar du férmyndare och

ska redovisa hela foregaende ar, valj alternativet kalenderdr och fyll i
vilket ar det galler.

Om du bara ska redovisa for del av ar, fyll i de datum som du ska i _—

redovisa for. Exempelvis om du blev redovisningsskyldig under aret,
fyll i det datum som skyldigheten uppstod till och med den 31
december. Som foradlder kan det exempelvis vara nar barnets tillgadngar 6versteg atta
prisbasbelopp eller nar barnet tog emot en fastighet. Som sarskilt forordnad formyndare ar
det datumet som du fick uppdraget. Ar det en slutrdkning ar utgdende datum vanligtvis nar
barnet fyllde 18 ar men det kan dven vara datum for byte eller beslut att uppdraget ska
upphora.

Barn
Fyll i efterfragade personuppgifter for barnet. Det ar folkbokféringsadressen som ska fyllas i.

Formyndare
Fyll i efterfragade personuppgifter till samtliga formyndare.

Underskrift

Nar hela redovisningshandlingen &ar ifylld, checklistan pa foregaende sida kontrollerad och du
ar redo att skicka in, fyll i ort och datum. Samtliga formyndare ska sedan underteckna
arsrakningen. Redovisningshandlingen undertecknas pa heder och samvete. Det innebar att
de uppgifter som lamnas ar lamnade under straffansvar.

Overférmyndarens stimpel och anteckningar
| denna ruta ska du inte gdra nadgonting, den ar for Overférmyndarens anteckningar och
granskning.



TILLGANGAR DEN 1 JANUARI ELLER STARTDATUM

Banlkonton
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Tillgangar den 1 januari eller startdatum
Fyll i vilka tillgdngar barnet hade den 1 januari eller per
startdatumet for din redovisningsskyldighet.

- Ar det forsta gdngen du redovisar och du tidigare =
har lamnat en forteckning, ar det uppgifterna fran ————
forteckningen du anger.

- Om du tidigare har lamnat arsrakning i samma uppdrag anger du de utgaende
vardena fran forra arets arsrakning.

- Har byte av formyndare skett, ange de uppgifter tidigare stallforetradare tog upp
som utgaende i sin slutrdkning.

- Ar du foralder som redovisar for att barnet har en fastighet, anger du virdet per det
datum som barnet tog 6ver dgandet av fastigheten.

Bankkonton
Uppge bankens namn, kontonummer och saldo. Ett konto per rad.

Ange dven om kontot ar forsett med dverférmyndarsparr. Om du ar sarskilt forordnad
formyndare ska samtliga konton vara férsedda med sparr. Vid behov kan det finnas ett
osparrat transaktionskonto. Pa det osparrade kontot far det endast finnas ett mindre belopp
motsvarande ca en manads I6pande utgifter. Eventuellt 6verskott ska dverforas till ett
sparrat konto.

Har barnet ett eget konto med kort tas det inte upp har utan pa sista sidan. Har ska du inte
heller ta upp likvida medel pa ett ISK konto, de tas upp under virdepapper.

Summera alla tillgdngar du uppgett under bankkonton och fyll i rutan for A.

Fastigheter, bostadsratter och viardepapper

Uppge om det fanns fastigheter, bostadsratter, fonder eller vardepapper vid periodens
borjan. Ta upp en tillgang per rad och racker inte raderna kan du héanvisa till dvriga tillgangar
pa sista sidan och fortsdtta sammanstallningen dar. Du kan dven hanvisa till en bilaga men
den maste i sa fall ha ett tydligt bilagenummer och fastas med redovisningshandlingen. Ange
vilka tillgangar som ar 6éverformyndarspérrade.

Du tar upp tillgdngarna enligt foljande:

Fastigheter — ange fastighetsbeteckning eller adress och dgarandel. Uppge senaste
taxeringsvardet eller senast kinda marknadsvarde och varderingsar.

Bostadsratt — ange bostadsrattsforening eller adress och ldagenhetsnummer samt dgarandel.
Uppge dven senast kdnda marknadsvarde och varderingsar.

Fonder — ange bank/finansinstitut och kontonummer. Uppge dven antal andelar och totala
vardet.

Aktier — ange bank/finansinstitut och kontonummer. Uppge dven antal och totala vardet.




ISK, likvida medel — ange bank/finansinstitut samt kontonummer. Obs! varje enskild fond
och andra viirdepapper pad ISK tas upp separat i redovisningen.

Obligationer — ange bank/finansinstitut och kontonummer. Anges i nominellt varde,
utfardare och forfallodatum.

Inkomster under perioden
Uppge periodens alla inkomster. Varje typ av inkomst summeras pa en rad. Skattepliktiga
inkomster ska separeras fran skattebefriade.

Exempel pa typer av inkomster;

- Barnpension

- Réantor (brutto)

- Utdelning pa vardepapper och fonder (brutto. Enbart kontant utdelning, inte
vardeokningar)

- Forséljningslikvid for vardepapper (brutto)

- Forsaljningslikvid for fastighet eller bostadsratt

- Arv

- Gavor som satts in pa transaktionskontot eller annat konto du forvaltar

- Stipendier och liknande fondmedel

- Skatteaterbaring

| redovisningshandlingen ar det kontantprincipen som galler. Inkomsten ska darfor tas upp
nar den kommer in pa kontot.

Summera alla inkomster och fyll i rutan for B.

Summan tillgangar bankkonton + inkomster
Summera ruta A och ruta B.

Observera att du i denna summering inte ska ta med fastigheter, bostadsrdtter och
vdrdepapper. Hdr ska du heller inte ta med barnets eventuella fickpengskonto.



UTGIFTER UNDER PERIODEN Kronor Bilaga
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Summa utgifter ©

Utgifter under perioden TILLGSXGARDENJIDEK‘ED[ELRLLLERPER\TPH&R‘{]\ln:DA:Z: '
Uppge periodens samtliga utgifter. Varje typ av utgift
summeras pa en rad. En storre ospecificerad

samlingspost, exempelvis en post for ovrigt far inte S s ®
.. Fastigheter, bostadsritter, virdepapper Antaljandelar__ sparr_xxono siag
forekomma.

Exempel pa typer av utgifter; e — =
- Fickpengar
- Preliminar skatt
- Fritidsaktivitet (samt typ av aktivitet, t.ex.
ridning)
- Arvode till stallforetradare
- Skatt och arbetsgivaravgifter pa arvode till stallféretradare
- Kop av vardepapper
- Resa

Summa utgifter + tillgingar bankkonton [ ](0)+(D)

| hela redovisningen ar det kontantprincipen som galler. Utgiften ska darfor tas upp nar den
dras fran kontot.

Summera periodens utgifter och fyll i rutan for C.

Tillgangar per den 31 december eller upphérandedatum
Ar det en &rsrakning tar du upp tillgdngar per den 31 december. Ar det en slutrdkning tar du
upp tillgdngarna per sista datumet for ditt uppdrag upphorde.

Bankkonton
Uppge bankens namn, kontonummer och saldo per slutdatum for perioden. Ett konto per
rad. Ange dven om kontot ar forsett med dverférmyndarsparr.

Har barnet ett eget konto med kort tas det inte upp har utan pa sista sidan. Har ska du inte
heller ta upp likvida medel pa ett ISK konto, de tas upp under virdepapper.

Summera alla tillgangar pa bankkonton och fyll i rutan for D.

Fastigheter, bostadsratter och viardepapper

Uppge barnets fastigheter, bostadsratter eller vardepapper per periodens slut. Uppge en
tillgang per rad, racker inte raderna kan du hanvisa till ”6vrigt” pa sista sidan och fortsatta
sammanstallningen dar. Du kan dven hanvisa till en bilaga men den maste i sa fall ha ett
tydligt bilagenummer. Ange vilka tillgangar som ar éverféormyndarsparrade.

Du tar upp fastigheter, bostadsratter och vardepapper enligt samma princip som under
ingdende men med uppgifterna per den sista dagen i perioden.



Stammer: A+B = C+D?

Kontrollera att summeringen fr&n A+B 4r samma som summeringen av C+D. Ar det inte
samma summa ar redovisningen inte i balans. Du behdver da hitta vart felet finns som lett
till differensen.

Vanligaste orsakerna till differens

Nagra vanliga orsaker till att redovisningen inte gar ihop:

Inkomster har redovisats netto.

Skatt dr inte upptagen som en utgift.

En utdelning har reinvesterats men har anda tagits upp som inkomst.

Formyndaren har redovisat vad barnet gér med sina fickpengar dar kontot tagits upp
under “Pengar som hanteras av annan an formyndaren” istéllet for att enbart
redovisa hur mycket fickpengar barnet har fatt.

Hittar du anda inte felet finns en separat Guide for att hitta differenser.
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Skulder

Om barnet har skulder, ange langivare (borgenar),
skuldbelopp per periodens boérjan och periodens slut. Du
uppger den totala skulden, med det menas bade
kapitalskulden och rdntan. Bifoga eventuellt betalningskrav
som verifikat.

Under 6vriga upplysningar maste skulder forklaras, hur de har
uppstatt och varfor de inte ar betalda.

Konton som hanteras av annan dn formyndare. Per 31/12

Uppge eventuella konton som hanteras av annan an formyndare. Det kan exempelvis vara

barnets fickpengar.
Saldon tas upp per sista dag i perioden.

LOsore av storre viarde samt dvriga upplysningar

SKULDER

OVRIGA TILLGANGAR OCH OVRIGA UPPLYSNINGAR

Uppge l6sore av storre varde, bade ekonomiskt varde eller affektionsvarde for barnet.

Exempel pa |6sore av storre varde kan vara;
- Mopedbil (ange registreringsnummer)
- Antikviteter
- Smycken

Ovriga upplysningar kan exempelvis vara;

- Fortsattning pa vardepapper om raderna inte rackt till pa sidan 2-3

- Uppgift om barnet ar dédsbodelagare
- Forklaring till varfor skulderna 6kat under aret
- Forklaring av post i arsrakningen




Vanligt forekommande frigor - FAQ

Vilka medel och vilka transaktioner ska jag ta upp?

| redovisningen ska redogoras for forvaltningen av egendom som har statt under din
férvaltning. Det ar exempelvis det transaktionskonto du anvander for att betala rakningar
men dven spdrrade konton och fastigheter. Du ska inte redovisa barnets fickpengar.

Redovisningen ska upprattas enligt kontantprincipen. Det har betyder att transaktioner ska
redovisas per det ar som transaktionen dgde rum. Av kontantprincipen foljer att samtliga
medel som gar in pd barnets konto som du forvaltar utgor en inkomst, och samtliga medel
som gar ut fran kontot utgor en utgift. Exempelvis dr en aterbetalning darfér en inkomst. Det
gar inte att kvitta inkomster mot utgifter — samtliga transaktioner ska redovisas i
redovisningen.

Exempel aterbetalning: En tréja képs fér 399 kr och returneras tva dagar senare. |
drsrékningen utgér sjdlva képet en utgift och den senare aterbetalningen en inkomst.

Vilka verifikat ska bifogas?

Svar: Du kommer att fa en lista pa vilka verifikat som ska bifogas redovisningen, denna lista
ar olika fran ar till ar sa titta alltid pa den senaste. Kontrollera noga att samtliga efterfragade
verifikat ar bifogade. Verifikaten skickas in som kopior och inte original.

Det som alltid finns med pd listan ér:

- Verifikat for inkomster under perioden.

- Arsbesked eller saldobesked fran bank per sista dag i perioden fér samtliga tillgangar.

- Kontoutdrag fran samtliga konton.

- Kvitton eller fakturor for storre inkop.

Hur redovisas 6verforingar mellan konton som ska inga i redovisningen?
Overféringar mellan de konton som du férvaltar utgér inte en inkomst eller utgift, det gor
daremot 6verforingar till barnets konto for fickpengar.

Hur redovisas fickpengar?
Pengar som Overfors till barnet att anvanda tas upp som en utgift nar dverféringen sker.
Redovisa inte vad barnet gér med sina fickpengar.

Hur redovisas vardedkning av virdepapper?

Orealiserade vardeokningar eller vardeminskningar pa vardepapper ska inte redovisas. Ange
bara upp tillgdngen i borjan och slutet av perioden. Andelar fonder eller antal for varje
enskilt vardepapper maste alltid anges.

Hur redovisas forsdljning eller kép av vardepapper?

Forsaljning av vardepapper tas upp som en inkomst brutto under B och eventuell preliminar
skatt tas upp som en utgift under C. Kop av virdepapper tas upp som utgift C. Automatisk
reinvesterad utdelning — tas varken upp som inkomst eller utgift.

Ska jag redovisa schablonskatten pa ISK kontot som en utgift?
Nej, denna dras automatiskt fran kontot och ska inte redovisas som en utgift. Kontot ska
heller inte tas upp inom den balans som finns fér A+B = C+D.



Checklista innan du skickar in

Innan du skickar in ars- eller slutrakningen, kontrollera alltid féljande:

|:| Har du redovisat for ratt period?

|:| Overensstimmer summan (A)+(B) med summan (C)+(D)?

|:| Har du bifogat alla begarda verifikat (se separat lista)?

[ ] Har du skrivit under redovisningen pa heder och samvete?

|:| Ar redovisningen upprattad i bestindig skrift? (d.v.s. inte blyerts)

|:| Har du bifogat redogorelsen om du ar sarskilt forordnad formyndare? Denna ska
fvllas i och bifogas dven om inget arvode begdirs.

Om nagot ar fel kommer du att fa redovisningshandlingen i retur och handlaggningen
forsenas.

Har du nagra frdgor om redovisningen sa ar du valkommen att kontakta Overférmyndarens
kansli pa telefon 08-124 57 150 eller per e-post till of @ekero.se

Reviderad senast: 2020-09-17
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